Beja

Ajuste Direto n.° 17/IPBeja/2021
Contratacao da aquisicdo de livros impressos, incluidos na estratégia de comunicagdo e

promocao do IPBeja no ano 2021.

CADERNO DE ENCARGOS

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Clausula 12
(Objeto)

O presente caderno de encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contatual que tem por objeto a apresentagdo de proposta
para a aquisicao de livros impressos, incluidos na estratégia de comunicagdo e promogao
do IPBeja no ano 2021, de acordo com as especificacbes e quantidades constantes na

clausula 23.2 (Especifica¢des de fornecimento), no presente caderno de encargos.

Clausula 22
(Forma e Documentos Contratuais)

1. O contrato resultante do presente procedimento dispensa de redugéo a escrito previsto
nos termos n.° 1 alinea i) do artigo 95° do Codigo dos Contratos Publico, aprovado pelo
Decreto-Lei n.© 18/2008, de 20 de janeiro, na sua redac¢do atual (doravante, referido por
“CCP™).

2. De acordo com o artigo 96°, n.° 2 do Cédigo dos Contratos Publicos, fazem parte do

contrato os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e omissfes do caderno de encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissfes tenham sido expressamente aceites

pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao caderno de encargos;

Ajuste Direto n° 17/IPBeja/2020 — Aquisicdo de livros 1



Beja

c) O presente caderno de encargos;
d) A proposta adjudicada;
e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatéario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2, a prevaléncia é

determinada pela ordem que nele se disp6e.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do
contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos ao
contetido do contrato propostos pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar e

aceites pelo adjudicatario.

Clausula 32
(Preco Base)
1.0 preco maximo que a entidade adjudicante se dispde a pagar pela execucdo de todas as

aquisicdes objeto do contrato a celebrar é de 8 357,00€ (oito mil trezentos e cinquenta e

sete euros), acrescido de IVA a taxa legar em vigor.
2. Para efeitos de fixacdo do preco base a entidade adjudicante teve em consideragdo as
necessidades identificadas, os precos atualizados de mercado, obtidos através de pesquisa

informal de orcamento, com a ponderacéo da relacédo entre custo e beneficio.

Clausula 42

(Duracao do Contrato)

O contrato objeto do presente procedimento tem inicio no dia imediatamente seguinte ao
envio da encomenda a fornecedor, e mantém-se em vigor até 31 de outubro de 2021, sem
possibilidade de renovagdo, em conformidade com os respetivos termos e condi¢des do
presente caderno de encargos e o disposto na lei, sem prejuizo das obrigacbes acessorias

que devam perdurar para além da cessacao do contrato.
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CAPITULO Il
OBRIGACOES CONTRATUAIS

SECCAO |

OBRIGACOES DO ADJUDICATARIO

Clausula 52

(Principais Obrigacdes do Adjudicatario)

1. O adjudicatario obriga-se a executar o objeto do contrato de forma profissional e

competente, utilizando os conhecimentos técnicos, o know-how, a diligéncia, o zelo e a

pontualidade préprios das melhores praticas.

2. Constituem ainda obrigac6es do adjudicatario:

a.

Apresentar os documentos de habilitacdo a que esté obrigado, nos termos do
artigo 81.° do CCP;

Fornecer os bens a entidade adjudicante, conforme as especificacdes do presente

caderno de encargos;

O adjudicatario obriga-se a recorrer a todos 0os meios humanos e materiais que

sejam necessarios e adequados a execugao do contrato;

Comunicar antecipadamente, logo que tenha conhecimento, a entidade adjudicante,
o facto que torne total ou parcialmente impossivel o fornecimento dos bens objeto
do presente procedimento, ou o cumprimento de qualquer outra das suas

obrigagdes nos termos do contrato celebrado com a entidade adjudicante;

Né&o alterar as condi¢des do fornecimento do bem de acordo com as especificagdes

do presente caderno de encargos;

N&o subcontratar, no todo ou em parte, a execucdo do objeto do contrato, sem

prévia autorizacao da entidade adjudicante;

Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execucdo do contrato e que altere,
designadamente, a sua denominacdo social, 0s seus representantes legais, a sua

situacdo juridica e a sua situacdo comercial,
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h. Possuir todas as autorizacbes, consentimentos, aprovacfes, registos e licencas

necessarios para o pontual cumprimento das obrigacdes assumidas no contrato.

Clausula 62

(Local de entrega dos Bens)

1. Os bens deverao ser entregues na Loja Cubo, sita no Edificio dos Servicos Comuns | do

Instituto Politécnico de Beja.

2. Todas as despesas e custos com transporte dos bens objeto do contrato para o local de

entrega séo da responsabilidade do adjudicatario.

Clausula 72

(Conformidade e Operacionalidade dos Bens)

1. O adjudicatario obriga-se a entregar a entidade adjudicante os bens, objeto do contrato
em conformidade com as especificacBes e entrega em local definido no presente

caderno de encargos.

2. Os bens objeto do contrato devem ser entregues em perfeitas condi¢Bes para os fins a

que se destinam.

3. O adjudicatéario é responsavel perante a entidade adjudicante por qualquer defeito ou
discrepancia dos bens objeto do contrato que existam no momento em que os bens Ihe

sdo entregues.

Clausula 82

(Aceitacéo dos Bens)

1. No momento da entrega dos bens, a entidade adjudicante procede a sua aceitacdo
provisoria, através da realizacdo de uma verificacdo do fornecimento dos bens, com os

seguintes objetivos:

a) Comprovar a conformidade das especificidades e quantidades entregues nas

referidas guias de remessa com as quantidades encomendadas;
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b) Comprovar que os bens fornecidos apresentam as caracteristicas técnicas
requeridas e que ndo possuem deficiéncias de fabrico ou de transporte.

c) Denominacdo dos produtos;
Desta forma, caso ndo sejam detetadas desconformidades nos bens fornecidos, a
entidade adjudicante procede a sua aceitacdo provisoria, assinando a guia de remessa,
terminando, assim, a contagem do prazo de entrega.
Se forem detetados problemas nos bens fornecidos, ndo ha lugar a aceitacdo provisoria
dos mesmos, devendo o fornecedor providenciar, dentro do prazo de 10 (dez) dias, a sua
substituicao.
A aceitacdo provisoéria da entrega dos bens ndo atesta a qualidade dos bens fornecidos.
Apos a entrega dos bens, a entidade adjudicante dispde de 30 dias Uteis para verificar a
sua conformidade com as especificacdes técnicas requeridas e a auséncia de deficiéncias
resultantes do transporte dos bens, comunicando ao fornecedor todas as irregularidades
encontradas neste prazo, findo o qual, ndo havendo qualquer comunica¢do de
irregularidade detetada, considera-se que ha aceitacdo definitiva dos mesmos.
A entidade adjudicante comunica ao fornecedor todas as irregularidades encontradas
no prazo referido no nimero anterior, findo a qual, ndo havendo qualquer comunicacao
de irregularidade detetada, considera-se que ha aceitagdo definitiva dos mesmos.
As deficiéncias de embalagens ou quaisquer outras anomalias detetadas ap6s o periodo
de aceitacdo definitiva dos bens devem ser solucionadas pelo fornecedor ao abrigo das

condic@es de garantia.

Clausula 92

(Garantia)
O adjudicatario garantira, sem qualquer encargo para a entidade adjudicante, a
qualidade do fornecimento dos bens.
Sdo excluidos da garantia todos os defeitos que notoriamente resultarem de ma
utilizacdo, de uma utilizacdo abusiva ou de negligéncia da entidade adjudicante, bem
como todos os defeitos resultantes de fraude, acdo de terceiros, de caso fortuito ou de

forca maior.
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3. Em caso de anomalia detetada nos bens fornecidos, o adjudicatario compromete-se a
intervir, sem prejuizo do direito ao pagamento dos honoréarios devidos se a anomalia

resultar de facto ndo imputavel ao adjudicatério.

Clausula 102

(Dever de Sigilo)

1. O adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informacao e documentacao, técnica e
nao técnica, comercial ou outra, relativa ao Instituto Politécnico de Beja de que possa

ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execucédo do contrato.

2. A informacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser
transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que

nao o destinado direta e exclusivamente a execucdo do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentacdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo fornecedor
ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por for¢a da lei, de processo judicial ou

a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

4. O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 5 (cinco) anos a contar
do cumprimento ou cessacdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da
sujeicao subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecdo
de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confiangca devidos as

pessoas coletivas.

Clausula 112
(Regulamento de Protecdo de Dados)

1. As partes obrigam-se durante a vigéncia do contrato e apés a sua cessacdo, a nao
ceder, revelar, utilizar todos e quaisquer elementos ou informacgdes que tenham sido
confiados pela contraparte ou de que tenham tido conhecimento por for¢a do presente
contrato.

2. Os dados pessoais a que o adjudicatario tenha acesso ou abrigo do presente contrato
serdo tratados na estrita observancia com as instrucfes do Instituto Politécnico e nos

termos do Regulamento de Protecéo de Dados.
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3. O Adjudicatario compromete-se a ndo copiar, reproduzir, adaptar, difundir, transmitir
ou divulgar quaisquer informacbes ou dados referentes a terceiros que tenha tido
conhecimento por for¢a do presente contrato.

4. As partes obrigam-se a cumprir, Nn0s seus precisos termos, o disposto no Regulamento

de Protec¢&o de Dados.

SECCAQ I

OBRIGACOES DO INSTITUTO POLITECNICO DE BEJA

Clausula 122

(Obrigacdes da Entidade Adjudicante)

1 Pela aquisicdo dos bens objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das
demais obrigacdes constantes do presente caderno de encargos, o Instituto
Politécnico de Beja, deve pagar ao adjudicatario o preco constante da proposta
adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

2 O preco referido no nimero anterior inclui todos 0s custos, encargos e despesas cuja

responsabilidade néo esteja expressamente atribuida a entidade adjudicante.

Clausula 132
(CondicBes de pagamento)
1. O pagamento do valor devido pela aquisicdo a adjudicar sera efetuado mediante a
execucado do contrato, e mediante apresentacdo de faturas emitidas pelo adjudicatario.

a) A partir da data da sua aceitagdo da fatura, devidamente validadas pelos
requisitantes.

a. Num prazo de 60 (sessenta) dias de calendario a contar da data da rececdo das
faturas pela entidade adjudicante;

b. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n° 2, as faturas sdo
pagas pelo sistema de transferéncia eletronica interbancéria para o NIB indicado
pelo adjudicatario.

2. Em caso de desacordo sobre o montante indicado nas faturas, o pagamento sera

efetuado sobre a base proviséria do montante j& aceite pelo IPBeja.
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As faturas deverdo cumprir o disposto no Decreto-lei n.° 28/2019 de 15 de fevereiro,
publicado no Diério da Republica, | Série.

Morada/email:

Instituto Politécnico de Beja

Setor de Aprovisionamento e Patriménio

Rua Pedro Soares - Campus do Instituto Politécnico de Beja

7800 — 295 Beja

Email: sap@ipbeja.pt

CAPITULO IlI

PENALIDADES CONTRATUAIS E RESOLUCAO

Clausula 142

(Alteragdes ao Contrato)

Qualquer alteracdo do contrato devera constar de documento escrito assinado por

ambos 0s outorgantes e produzira efeitos a partir da data da respetiva assinatura.

O contrato pode ser alterado por:

a) Acordo entre as partes, que nao pode revestir forma menos solene que o contrato;
b) Decisdo judicial ou arbitral,

c) Razbes de interesse publico.

A alteragdo do contrato ndo pode conduzir a modificacdo de aspetos essenciais do

mesmo, nem constituir uma forma de impedir, restringir ou falsear a concorréncia.

Clausula 152

(Subcontratacéo)

O adjudicatario ndo pode subcontratar, no todo ou em parte, a execucao do seu objeto
do contrato celebrado, exceto quando a subcontratacdo seja objeto de autorizacédo

prévia e por escrito da entidade adjudicante, a pedido escrito e prévio do adjudicatario.

Em caso de subcontratacdo, o adjudicatario mantém-se plenamente responsavel pela
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prestacdo objeto do contrato.

Clausula 16°

(Boa-fé)

As partes obrigam-se a atuar de boa-fé na execucdo do contrato e a ndo exercer os direitos

nele previstos, ou na lei, de forma abusiva.

Clausula 17°

(Uso de Sinais Distintivos)

Nenhuma das partes pode utilizar a denominagédo, marcas, nomes comerciais, logotipos e
outros sinais distintivos do comércio que pertencam a outra sem 0 Sseu prévio

consentimento escrito.

Clausula 182

(Casos Fortuitos ou de Forca Maior)

1. Ndo podem ser impostas penalidades ao adjudicatario, nem ¢é tida como
incumprimento, a ndo realizacdo pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer
das partes que resulte de caso de forga maior, entendendo-se como tal as circunstancias
que impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela
nao pudesse conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos ndo

Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2. Podem constituir forca maior, se verificarem o0s requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundacdes, incéndios, epidemias, sabotagens,
greves, embargos ou bloqueios, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinacoes

governamentais ou administrativas injuntivas e situacdes meteoroldgicas adversas.
3. N&o constituem forca maior, designadamente:

Circunsténcias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do

adjudicatario, na parte em que intervenham:

a) Greves ou outros conflitos coletivos de trabalho relacionados com o

adjudicatario;
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b) Determinagbes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza
sancionatéria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo

adjudicatario de deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;

¢) Manifestagcbes populares devidas ao incumprimento pelo adjudicatario de

normas legais;

d) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalacdes do adjudicante utilizadas
pelo adjudicatario e cuja causa, propagacao ou proporc¢des se devam a culpa

ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranca;

e) Avarias nos sistemas informéaticos ou mecénicos do adjudicatario ndo devidas

a sabotagem;
f) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte, bem como informar o prazo previsivel para

restabelecer a situagao.

Clausula 192

(Cessacéo do Contrato)
1. O contrato de fornecimento cessa:

a) Porimpossibilidade objetiva permanente, ndo imputavel a qualquer das partes;
b) Por caducidade ou rescisdo do contrato;
c) Nos demais casos, quer legal ou contratualmente previstos, quer impostos pelos
competentes organismos oficiais.
2. A impossibilidade objetiva permanente, ndo imputavel a qualquer das partes, de garantir

a prestacdo de servicos objeto do contrato, podera determinar a caducidade do mesmao.

Clausula 202

(Resolucéo do Contrato)

1. Odireito a resolugdo do contrato podera ser exercido pelo Instituto Politécnico de Beja

ou pelo adjudicatario nos termos do presente caderno de encargos.
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2. Para feitos do disposto no numero anterior, constituem condigdes rescisorias
designadamente a falta de cumprimentos, em devido tempo, das obrigagdes
contratuais.

3. Odisposto na clausula anterior ndo prejudicara o pagamento dos servigos prestados em
conformidade com as clausulas contratuais.

4. O contrato devera ser unilateralmente resolvido pelo Instituto Politécnico de Beja, caso
algum dos relatérios de atividades referidos no presente contrato ndo seja aprovado

pelo Presidente.

Clausula 212

(Producéo de Efeitos)

1. Arescisdo do contrato produz efeitos 10 (dez) dias a partir da data fixada na respetiva
notificacdo, sem prejuizo do disposto no n.° 3, do artigo anterior, sem prejuizo do
exercicio do direto de audiéncia dos interessados, previsto no artigo 121°, n.° 1, do
Cddigo do Procedimento Administrativo (aprovado pelo Decreto-Lei n. © 4/2015, de 7 de

janeiro).

2. Qualquer cessacdo dos efeitos do contrato ndo prejudica as a¢des de responsabilidade

civil por factos verificados durante o periodo da sua execugdo.

Clausula 222

(Anulagéo do Procedimento)
O procedimento podera ser anulado nas seguintes circunstancias:

1) caso seja necessario alterar os elementos fundamentais que servem de base ao

procedimento, por motivos imprevisiveis;
2) Por imposicao do programa financiador;

3) Por razdes de manifesto interesse publico.
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PARTE Il

ESPECIFICACOES TECNICAS

Clausula 232

(Especifica¢Oes de fornecimento)

No ambito da aquisicdo que constitui objeto do presente procedimento, os bens a adquirir

terdo que obrigatoriamente respeitar o seguinte:

» Livro: CONTRATEMPO 20-21;
o Versdo Capa Mole;

¢ Quantidade: 250 exemplares

> Livro: INVICTUS;
o Versdo Capa Mole;

¢ Quantidade: 250 exemplares

> Livro: A
o Versdo Capa Mole;

¢ Quantidade: 250 exemplares

> Livros: B
o Versdo Capa Mole;

¢ Quantidade: 250 exemplares

PARTE Il
DISPOSICOES FINAIS

Clausula 242

(Comunicacdes e Notificacdes)
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1. Em sede de execucdo contratual, todas as comunica¢gdes da entidade adjudicante
dirigidas ao adjudicatario sdo efetuadas por escrito e enviadas através de correio
registado, fax ou correio eletronico, de acordo com os elementos a indicar pelo
adjudicatario;

2. Em sede de execucdo contratual, todas as comunicacfes do adjudicatario dirigidas a
entidade adjudicante sdo efetuadas por escrito e enviadas através de correio registado,

fax ou correio eletronico, de acordo com os seguintes elementos:
Instituto Politécnico de Beja
Setor de Aprovisionamento e Patriménio
Rua Pedro Soares s/n, Campus do IPBeja
7800-259 Beja
Telefone: 284 314 400
Fax: 284 314 401

Email: sap@ipbeja.pt

3. Para os efeitos do previsto no art.° 290.°-A do Cddigo dos Contratos Publicos, no
momento da adjudicacdo, sera designado, por decisdo do Orgdo Competente para a
decisdo de contratar o Gestor do Contrato, com a fun¢do de acompanhar
permanentemente a execucdo deste, ndo tendo o mesmo delegacdo de poderes para

adocao de qualquer medida prevista no numero seguinte.

4. Cabera ao Gestor do Contrato definido no nimero anterior a comunica¢do imediata ao
Orgdo Competente, de todo e qualquer desvio, defeito ou anomalia que seja detetado
na execucdo do contrato, propondo em relatério fundamentado as medidas corretivas

que, em cada caso, se revelem adequadas.

Clausula 252

(Foro Competente)

Para as questbes emergentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal

Administrativo e Fiscal de Beja, com expressa rendncia a qualquer outro.
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Clausula 262

(Direito Aplicavel)

Em tudo o que for omisso no presente caderno de encargos, observar-se-a4 0 disposto no

Cédigo dos Contratos Publicos e demais legislagdo aplicavel.

O Presidente do Instituto Politécnico de Beja

Assinado de forma

Jodo Paulo De digital por Jodo Paulo

. De Almeida Langa
Almeida Lan(_;a Trindade

Trindade Dados: 2021.04.15
16:00:22 +01'00"

Jodo Paulo Trindade
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